
Der Ambulante Dienste e.V. wurde 1982 mit dem Ziel gegründet, Menschen mit Behinderung 
ein selbstbestimmtes Leben zu ermöglichen. Heute setzen sich mehr als 250 Assistenz- und 
Pflegekräfte für dieses Ziel ein und stellen eine Versorgung unserer Kundinnen und Kunden 
bis zu 24 Stunden am Tag sicher.

Wir strukturieren um und stellen den Verein fit für die Zukunft auf. Deshalb suchen wir genau 
Dich für sofort als

Referentin / Referenten (m/w/d)

für Personal, Organisation und Unterstützung des Vorstands
in Vollzeit oder Teilzeit (ab 30 Stunden pro Woche).

Das sind Deine Aufgaben:

• Neues Know-how aus dem Bereich Personal bringst Du bei uns ein

• Du formst und unterstützt unsere Steuerungsstelle

• Unsere Prozesse weißt Du zu optimieren und zu digitalisieren

• Unterstützung für den Vorstand im operativen und strategischen Geschäft

• Durchführung verschiedenster organisatorischer Projekte

• Sparringspartner für betriebswirtschaftliche Fragestellungen

Das bringst Du mit:

• Ein abgeschlossenes Studium mit Bezug zum Personalwesen

• Idealerweise erste Berufserfahrungen in einem kaufmännischen Geschäftsbetrieb

• Excel ist Dein Steckenpferd und andere Programme beherrschst Du schnell

• Blitzschnell schaltest Du zwischen Themen um und behältst dabei den Überblick

• Komplexe Fragestellungen löst Du in Ruhe und kannst Ergebnisse vermitteln

• Du bist zuverlässig, genau sowie voller Power und lachst auch schon mal

• In Dir ist das „Ambu-Gen“ mit Fokus auf die Selbstbestimmung behinderter 
Menschen

Das kannst Du von uns erwarten:

• Bares: Eine Vergütung in Anlehnung an TV-L, Weihnachtsgeld, 30 Tage Urlaub

• Einen total abwechslungsreichen Job am Puls der Geschäftsleitung

• Gestalten statt verwalten: Drücke Deiner Aufgabe Deinen Stempel auf



• Bei uns wirst Du vieles lernen, vieles entdecken und vieles können

• Ein kunterbuntes Team und liebenswerte Kundinnen und Kunden sorgen für Spaß

So startest Du mit uns:

Bitte gönne uns vollständige Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse 
und Gehaltsvorstellung), die Du schickst an: ingo.knecht@ambulante-dienste-muenster.de


